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組織能力
與學生訂立清晰而具體的課室規則，讓學生可以依循

把重要事項張貼在課室內容易看到的地方

觀察學生處事的方式及步驟，並給予適當的指引

讓學生交流處事或做功課的方式和步驟

與家長配合，讓學生在家採用一套合適而有效的方法來處理家課
（例如：用不同顏色的「簿皮」、「文件夾」來識別及整理不同
科目的功課）


